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Departamento de Servicios T6cnicos

Cuando se reciben los libros
nuevos y otto material bibliogrifico
en Ia Biblioteca, rapidamente se
pasan al Departamento de Servicios
Tdcnicos. Este Departamento lo di
rige la bibliotecaria profesional
Mirta cololi. Ella se encarga de la
descripcio’h bibliogrIfica de los
recursos,determinar los ep≤grafes de
materia y asignarle un n4mero de
clasificacjcin. Esta informacioli es
la que aparece en las tarjetas o
fichas del catIlogo general de la
biblioteca y el nilmero de clasifica
cio’h los agrupa para localizarlos en
los anaqueles.

Utilizando un programa de corn
putadora la secretaria del Departa—
mento, Esther Torres reproduce los
juegos de tarjetas que corresponden

bibiotcea. .

a cada t≤tulo. Ademts se prepara el
material f≤sicamente pan circular,
pot ejemplo: se maccan los libros
con el sello de Ia Biblioteca, se
les pega bolsillos, lornos, tarjetas
de préstarno, etc.

En este Departamento se realizan
otras tareas corno pot ejemplo: hacer
biisqueda bibliogrIfica, coordinar
inventarios de recursos, llevar un
registro de los “holdings” de la
coleccioli, etc.

A medida que la coleccicih de
nuestra Biblioteca crece, el volurnen
de trabajo en el Departamento au
menta y se hace mSs complejo, pot lo
tanto es necesario la implementaci≤n
de un sistema automatizado que ayude
a aligerar los procesos y mejorar el
servicio.
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ORGAMGRAMA

EDITORIAL

Muchas veces hablando con es
tudiantes y compañeros, notamos que
desconocen las funciones que desem
peflamos en la comunidad acadJmica.
Pensamos que deber≤amos en nuestra
órgano oficial, “Polinoticias”, es
cribir sobre este tema. Asf cada
persona encargado de un Departamen-,
to a de un a’~ea de trabajo explicara
sus responsabilidades dentro de la
Biblioteca. AdemIs coma parte de
este ndmero se preparo”un organigra
ma que ilustra la organizacioh admi
nistrativa que tenemos.

La Bibljoteca de la Universidad
Politdcnica tuvo sus origenes hace
12 aflos,para ese entonces era un
sald’n sin divisiones donde estaba
ubicada una pequefla coleccidn de
libros, en su mayor≤a donados por
profesores y estudiantes. Laboraba
un personal a tiempo parcial.

Los aflos han pasado. Contamos
ahora con una coleccic(n de más de
14,000 voldmenes catalogados, revis
tas, material audiovisual, una plan
ta fisica mucho más amplia y trece
empleados, adema~ de los estudian
tes de estudio y trabajo que reali
zan una labor encomiable. Su estruc—
tura administrativa es moderna; di
rige la Biblioteca la señora Maritza
Grajales que a su vez delega parte
de sus responsabilidades en cinco
jefes de departamento.

Esperamos que este Polinoticias
aclare esas preguntas que tienen
muchos.

Cualquier colaboraciàn o comentario,
pueden dirigirlo a nuestras oficinas
administratjvas, Biblioteca, primer
piso. Tel. 754—8000, Exts. 30-39 y

POL I NOT IC lAS

Organo Oficial de la Biblioteca de
la U.P.P.R. Boletin Trimestral

Directora Biblioteca
Maritza Grajales

Jefes de Departamentos:
Mirta Colón
Miriam Rodriguez
Eric Diaz
Jorge Morales
Pedro Rosarjo

Personal de Apoyo:
Zulma Hernández
Efrén )4olina
Hilda Perez
Juan L. Perez
Ana Sifre
Esther Torres
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Departamento de Circulaci6n __________

El Departamento de circuiaciocz
de la Biblioteca, fue el primero en
organizarse. Aqui es donde se cana—
lizan los pre’stamos de recursos a
los usuarios. En la actualidad este
Departamento lo dirige la bibliote
caria profesional Miriam Rodriguez.
Ella tiene a su cargo las coleccio
nes de circulacidh, reserva, archivo
vertical, referencja y adema’s los
prdstamos interbibliotecarios.

El Departamento cuenta con dos
bibliotecarios auxiliares a tiempo
parcial y estudiantes del programa
de estudio y trabajo.

Para dar una idea general del
trabajo que se realiza en este De—
partamento seflalamos gue en el aflo
1987 se realizaron 16,461 prSstamos
entre libros de reserva, referencia
y circulacid’n a profesores y estu—
diantes.

Entre las espectativas de este
Departamento esta’ el ampliar sus
servicios de informacjd’n una vez se
logre la conexioli a la red llamada
“Dialog”. Se proyecta para el
prdximo aulo la mecanizacicih de los
procedimientos de pristamos con el
fin de proveer un mejor servicio a
nuestros usuarios.

Gr&fica snpleados de Ia biblioteca junto
a su thr~tora, Sn. ~tritza Grajales.
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Dpto., de Revistas y Perid~icos

A medida crece nuestra Institu
ciSn, vemos en todas las dependen
cias de nuestra Biblioteca la nece
sidad de asignar recursos de cara’c
ter tanto econdmico coma humanos
para asI poder cumplir con nuestra
misidn como fuente proveedara de in
formacio’n. Una de las £reas dentro
de la Biblioteca que par la natura
leza de su desarrollo cada dia gene
ra mas trabajo, lo es el Departamen—
to de Revistas el cual es dirigido
par el Sr. Jorge Morales.

Actualmente este De—
partamenta posee a la
disposicimn de sus u
suarios mSs de tres
cientos titulos en
cuanto a revistas y
periddicos se refie
re. Adema% cuenta con
una cantidad conside
rable de indices que

facilitan el acceso a la informa
cidn. Estos a su vez son la base
para talleres que Se ofrecen al
estudiantado con el objetivo de
capacitarles en el usa de los mis
mos. De esta forma el estudiante
puede interactuar con los recursos
existentes de manera eficiente.

Para poder sostenerse y desarro
ilarse el Departamento necesita un
promedio de420,000.OO anuales para
la compra de equipo y gastos por
concepto de subscripciones y encua—
dernacio’ji.
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Departamento de Finanzas

Si,

Con motivo del aumento vertigi
noso que ha observado la matrIcula
de la UPPR en los ültimos alias, y
por ende el aumento en recursos eco—
nd’micos destinados a la Biblioteca,
se ha hecho necesaria la creacioh de
la Of icina de Finanzas de la misma.

A traves de esta Oficina se Ca
nalizarai~ las compras, pago de fac
turas, y todas aquellas transaccio
nes que dependen del presupuesto a—
signado a la Biblioteca. 0€ dsta
forma se obtendra” una constancia
precisa del manejo del presupuesto
bibi iotecario.

Esta oficina ha sido encomendada
a la Sra. Hilda Perez la cual comen
zd” en la Bjblioteca en 1984 coma
secretaria en la Oficina de la Di—
rectora.

Su deber es preparar todos aque
1 los programas a documentos computa
dorizados que sean solicitados por
la Directora ademSs del procesamien
to de multas.

Se encarga del mantenimienta de
las computadoras coma tambidn de
cotizar en el comercio todas las
compras relacionadas a este Departa—
mento.

Asiste a talleres y seminarios
que puedan ser ütiles para una me jar
aplicacid’n de su trabajo. EstI al
tanto de programas, equipo y mate
rial que en alguna forma se relacia
ne con la aplicaci6n de sistemas, ya
que ~ste es uno de los medios para
mejorar el sistema ya implantado en
la Biblioteca

rDepartamento de Audiovisual

El Departamento de Audiovisual
forma parte de la Biblioteca de la
U.P.P.R. Funciona con un personal
especializado en este campo como lo
es el Sr. Pedro Rosario (quien es a
su vez jefe del Departamento) y el
Sr.Juan Luis Perez como asistente
del jefe de audiovisual.

La labor primordial de este De—
partamento es la de ofrecer, apoyo
tecnoldgico en la labor academica de
la institucioli para de esta forma
hacer de la instruccioci una mas
efectiva.

En este Departamento se ofrece
los servicios de proyeccioui de pel≤—
culas, videos, filminas y transpa
rencias, en sus dos salas de proyec
ci6n, como en los salones de clases
de la institucidh.

Coma servicios adicionales que
complementan la labor del centro
audiovisual tambie’h se prestan los
siguientes:

artes grá’ficas
fotograffa
grabaciones en video~~
grabaciones en audio

Estos servicios se ofrecen a o
ficinas administrativas y organi—
zaciones estudiantiles mediante a
rreglo previo con el Departamento de
Audiovisual.

Departamento de programacicih

El programador tiene coma fun
cidn asistir al personal de la Bi—
blioteca en todas las labores meca
nizadas en programas de computadora.
Este Departamento lo dirige el Sr.
Eric DIaz.


