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&L CATALOGO. ..
APRENDE A UTILIZARLO

EL CATALOGO GENERAL

El catdlogo de la Biblio-
teca es el registro ordenado
de todos los recursos educa-
tivos existentes en nuestra
coleccidn, Es la herramienta
que utilizamos para tener
acceso a la informacibn contenida en los libros,
documentos, manuales, material audiovisual,
etc., que mantenemos en la Biblioteca. El catd-
logo sirve dos propdsitos: identificar y locali-
gar el recurso que necesitamos. Identifica por-
que nos presenta una descripcidn bibliogrifica
del libro o recurso. Esto-incluye informacidn de
autor, titulo, edicidn, lugar de publicacidn,
casa publicadora, afio de publicacidn, pagina-
cidén, notas importantes sobre la publicacién,
los eplgrafes de materias y entradas secunda-
rias. Sirve para localizar, ya que el nimero de
clasificacién nos da la ubicacién flsica del
material que interesamos. En el Departamento de
Servicios Técnicos se catalogan y clasifican
los recursos bibliogrdficos que recibimos en la
Biblioteca. Ademds hacemos la preparacién filsica
de los libros para circulacidén. Este departamen-
to estd encargado de mantener al dla los catd-
logos. De todas estas tareas es responsable la
Sra. Mirta Colén, Jefe del Departamento de Ser-
vicios Técnicos. Le ayuda en sus deberes su
secretaria, la Sra. Esther Torres.

CODIGO DE COLORES

Las tarjetas en el Catdlogo General se cu-
bren con una mica pldstica para su proteccién.
El color en el borde superior en esta cubierta
indica el tipo de material o la sala de la Bi-
blioteca a la que pertenece. Esto hace mds sen-
cillo localizar el recurso. Por ejemplo, si la
tarjeta que representa el titulo que le interesa
estd cubierta con una mica de borde verde, inme-
diatamente sabe que ese recurse se encuentra en
la coleccidn de Referencia. Esta coleccibn estd
localizada en la Sala de Investigaciones (2do.
piso) y para hacer uso de ella no tiene el
usuario que solicitar el servicio a través del
mostrador de circulacién.

El cbdigo de colores es el siguiente:

Rojo - Material Audiovisual
Rojo cortado - Reserva

Verde - Referencia

Negro - Tesis

. Azul - Documentos del gobierno
v | Marrdn - Revistas
| Marrén cortado - Micropeliculas
LN (P Anaranjado - Archivo vertical

Las tarjetas cubiertas con micas totalmente
transparentes indican material de circulacién.



EDITORIAL

El uso del caiflogo nos permite Hegar de
modo més directo a la informacitn  que
desearmos obtener. El presente nimero alude
en su totalidad a esta valiosa herramienta.
Esperamos que disfrutes de esta edicitn y que
guedas obtenier algin provecho de la misma.

eseamos comunicarte que entre las proyeccio-
nes de la Biblioteca figura contar con un
sistema mecanizado en donde la informacitn

bibliogrdfica estaré disponible a travks de

terminales de computadora.

Esto harédla bisqueda
de informacitn mucho
mis eficiente y com-
pleta para tu benefi- =
cio como usuario de nuestra coleccitn.

POLINCTICIAS

Organo ©Oficial de la Biblioteca
la U.P.P.R. Boletln Trimestral

Directora Biblioteca
Maritza Grajales
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Mirta Coldn Jorge L. Morales
Eric Dilaz Pedro Rosario
Miriam Rodriguesz

Personal de Apoyo:

Zulma Herndndez Hilda Pérez
Francisco Ldpez Ana Sifre
Esther Torres Juan L. Pérez
Leanette Vélez

Cualquier colaboracidn o comentario, [
pueden dirigirlo a nuestras oficinas [
administrativas, Biblioteca, primer g
piso. Tel. 754-8000, Exts. 30-39 y [
40, .

USO DEL CATALOGO

Nuestro catdlego se encuentra en el primer
piso de la Biblioteca y estd dividido en tres
partes: Catdlogo de Rutores, Catdloge de Titulos
y Catdlogo de Materias. Cada uno de ellos estd
organizade en estricto orden alfabdtico letra
por letra.

Cuande utilizamos el catdlogo tenemos que
recordar lo sigquiente:

1. si se hace la bisqueda por autor, invier-
te los apellidos de los autores.
- Bpellidos anglosajones: por el filtimo e-
jemento del nombre:
ejemplo: Ralph Stuart Smith
busque bajo: Smith, Ralph Stuart

- Bpellidos latinos:
ejemplo: Gabriel Garcla Mirque:z
busque bajo: Garcla Mdrquez, Gabriel

2. 8i haces la bisqueda por titule, ignora
los articulos gramaticales: el, la, los, las,
un, unos, unas, y en inglés: &

a, an, the,

ejemplo: The finite
element methed
busque bajo: F (por finite)

3. 8i haces la blisqueda por materia o tema
recuerda que los encabezamientos de materia
utilizados son los de la Biblioteca del Congre-
so, por lo tanto busca en orden alfabbtice el
término en inglés, Si tienes dudas consulta los
vollimenes de Library of Congress Subject Hea-
dings que se encuentran sobre el mueble del
catalogo,

ejemplo: informacidén sobre inge-
nieria eléctrica
busque bajo: ELECTRIC ENGINEERING

Las Tarjetas o fichas del catdlogo
El catdlogo estd compuesto de tarjetas o fi-

chas 3 x 5 cada una con la descripcibn y clasi-
ficacién de un recurso.



ESQUEMAS DE CLASIFICACION

DE LA BIBLIOTECA DEL CONGRESO

Cada libro posee una clave alfanumérica ftnica para identificar vy
localizar el recurso en el anaquel. Para formar esta clave utilizamos
los esquemas de clasificacidn de la Biblioteca del Congreso de los
Estados Unldos Estos esquemas dividen las Areas del saber por letras y

] —— Ba— luego desarrolla cada materia con ndmeros. Ademis
se le asigna un ndmero de autor que coloca las
publicaciones sobre una misma materia en orden
alfabético por autor en el anaguel. Para solici-
tar el libro o cualquier otre recurso bibliogra-
fico copie la <clasificacidn alfanumérica que
ey, Aparece en la parte
superior izquierda
de la tarjeta del
catdlogo. Para gque

@ A General Works

General encyclopedias,
reference books, perioedi-
cals, etc.

@® B Philosophy-Religion

B-BJ Philosophy, in~
cluding BF, Psy-

chology ® J Political Science
BL-BX Religion

JR=JC Political Science

@ C Buxiliary Sciences of JF~JQ Constitutional Bistory 2 14 4
History and Public Administration se familiarizen con
s Local Government este sistema, les
CB History of Civili- Jx International Law

ration (Genetsl) proveemos a conti-

€C Archaeology ® K Law nuacidn una lista
€D Archives @ L Education de los esquemas de
CJ Numismatics

CR Heraldry © ¥ Husic clasificacidn de la
CS Genealogy Biblioteca del Con-
CT Biography{Ceneral) M Scores
ML Literature of Musje greso.
® D History: General and HMT Musical Instruction
6ld World

® N Fine Arts
(Including geography

of individual countries) 3;2 gr\c‘:‘}lutecture
culpture

D World History, in- NC Graphic Arts

DA Great Britain E

gg ?;‘:;Z;a ® P Language and Literature giE) ;Jé:!;:tgl;]ture and Horticultur: f

. . SF imal
DD, etc. Other indi- 13 Philology and Linguistics SH ?‘?.lsh Culc:\ll::r:nd Fisheries
vidual countries PR Classical Languages and 5K Hunting Sports
Literatures
® E-F History of America PC Romance Languages ® T Technology

{Including geogra- PD-PF Cermanic Languages

phy of individual coun- including PE, English TA General Engineering,

tries) BG Slavic Languages and including General Civil
Li'f.eratures Engineering

£ 1-143 America (General) PI-PL Dl:.':.ental Languages and TC Hydraulic Engineering
Literatures TD Sanitary and Municipal

E 151-857 United States PN General and Comparative Engineering

{General) Literature TE Highway Engineering
F 1-857 United States: PQ Romance Literatures TF Railroad Engineering
States and Local PR English Literature TG Bridge Engineering
F1001-1140 Canada PS Ame::l.cgn L:..terature TH Building Construction
F 1021, ete. Other in- PT Germanic Literatures T2 Mechanical Engineering
! * dividual PZ Fiction in English. TK Electrical Engineering,

Juvenile Literature

countries Nuclear Engineering
@ Q Science TL Motor Vekicles, Aercnautics,
® G Geography, Anthropology, TN :stronautn.cs
Folkliore, ete. OA Hathematics I;E:.:grfzgm;:i:??ﬁ Mineral
QB Astrgnomy TP Chemical Téchnologyrgy
G Geography(General) QC  Physics TR Photography
GB Physical Geography gg (c;her;ustry TS Manufactures
GC O cology,, o
ceanography OH mNatural History TT Handxcrafts: Arts and Crafts
GN Anthropoloegy ¥ Botan TX Home Economics
GR Folklore 81. z“hgy @ .
GV Recreation QM Human Anatomy U Military Science
, N P Physiclo i
® H Social Sciences gn Baﬁterio?iﬂ @® vV Naval Science
HA Statistics ® R Hedicine ® Z Bibliography and Library Science

HB-HJ Economics
HM-HX Sociology



MODELQ DE TARJETA EN EL CATALOGO

Veamos a continuacién la informacidn que incluye esta
descripcidn:

]
TA 2 \

684 \\\\Qggnston, Bruce Gilbert 3
+J58518 isefio basico de estructura de ////
1986 acero / Bruce G. Johnston, F.J. Lin,

T.V. Galambos ; traduccidn: Fernando
Fournier. -- 3. ed. -- Mexico.: Prentice-

Hall, c19861-7‘\“ﬁitzu_h_“h__4“'m%\N5

, 398p. : Il11., .
4§y ;2 P 3\ grqg&s

SR SN, ¢ |

ic Translation from: Basic steel design.
Includes bibliographies and index.
¢’,~————m—nl. Building, Iron and steel. 2.
11 Structural design. I. Lin, Fung Jen.
I1. Galambos, T.V. III. Title.\\\
e——e ~
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. Entrada principal . Paginacién
. Titulo . Ilustraciones
. Autores . Notas
Edicidn . Encabezamientos de materia
Lugar de publicacién . Entradas adicionales para esta misma
Casa editora publicacidn en el catalogo
Fecha de publicacidn . Clasificacidn
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